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如需有关 Manuscript Central 审稿人体验的其他方面的详细信息，请参阅“作者与审稿人的在线

用户指南”（访问“帮助”选项卡或“登录”与“欢迎”页面中的“资源”，即可获得）。 
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接收邀请并作出回复 

作为审稿人，您将会收到邀请您评审稿件的电子邮件通知。电子邮件的正文是可以自定义的，因

此，对于不同的期刊，它的外观可能有所不同。 
 
电子邮件可能会嵌有超链接邀请回复。单击适当的超链接便会向期刊发送回复（请参阅下面黄色

的突出显示部分）。编辑会收到通知，稿件会转发到您的“审稿人中心”。您将收到“邀请回

复”电子邮件，其中包含继续操作可能需要的任何具体指示。 
 

 

如果收到的电子邮件中未嵌有回复链接，则直接回复该电子邮件以答复编辑。 
 
注： 
某些期刊会在发送给您的“邀请回复 — 已同意”电子邮件中提供一个链接，您可以借助此链接

直接从电子邮件中访问稿件和审稿单，而无需登录到 Manuscript Central。 
 
某些期刊可能配置为允许您在拒绝评审时推荐其他审稿人。您可以通过输入名字或姓氏、电子邮

件地址或者任意文本评语来推荐另一位审稿人。 
 

登录到审稿人中心 

每个期刊的 Manuscript Central 站点都具有唯一的网址 (URL)。通常，期刊会通过给您发送邀请

或邀请回复电子邮件提供该地址。如果该 URL 具有超链接，则只需单击电子邮件中的链接即可

访问此站点。您也可以通过在浏览器的地址栏中输入该网址，然后按键盘上的 Enter 键进行访

问。将打开期刊的“登录”页面。 
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您可以通过以下两种方式之一访问期刊站点： 
1. 期刊可以为您创建账号并通过电子邮件向您发送操作指示，介绍如何登录并设置您的“用

户 ID”和密码。 
2. 某些期刊允许其用户创建自己的账号。如果您的期刊属于此类情况，您将在页面右上角看

到创建账号链接。按照每一步的操作指示来创建账号。 
 
若要保持账号信息为最新，请使用右上角的编辑账号链接（账号创建之后，“创建账号”会变为

“编辑账号”）。您还可以在此处更改“用户 ID”和密码。 
 
注： 
请保留您的新密码信息。Manuscript Central 将不通过电子邮件发送您的密码。 
 
通过单击所在页面右上角的注销，您可以随时注销 Manuscript Central。您将返回到“登录”页

面。 
 

忘记密码？ 
出于安全的考虑，Manuscript Central 将不通过电子邮件向您发送您当前的密码。在“密码帮

助”字段中输入您的电子邮件地址，单击 ，系统将向您发送一封电子邮件，介绍如何重设

密码。 
 
注： 
请保留您的新密码信息。Manuscript Central 将不通过电子邮件发送您的密码。 
 

帮助文档 
通过访问所有页面右上方的帮助链接，以及“登录”与“欢迎”页面中的“资源”，均可获得在

线培训文档。  
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审稿人中心概述 

登录之后，“欢迎”页面会打开。单击  链接可进入“审稿人中心”。从“待定

评分”队列中找到相应文章，然后单击“执行操作”按钮查看评审表格。“审稿单”选项卡位于

评审表格的右上方。此外，请注意期刊特定指示的选项卡以及“详细信息”选项卡，它们可供您

查看与提交有关的一些额外的详细信息。 
 

评审稿件 

作为审稿人，您拥有评审稿件的多个选项与工具。  

选项卡 
• 指示 — 此选项卡为执行评审提供期刊特定的指示。  
• 详细信息 — 此选项卡显示稿件详细信息与所有版本历史。 
• 审稿单 — 此选项卡包含期刊定制的审稿单以供您使用。 

 

摘要页眉 
此摘要页眉出现在所有选项卡的顶部： 

 

作者信息是否显示取决于期刊的盲审规则。 
 

查看校样 
通过单击摘要页眉中的 HTML 或 PDF 图标查看校样。大多数情况下，期刊都允许您查看两种校

样以及摘要。其他文件是否可用取决于期刊首选项。 
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执行外部查询 

单击  允许您从外部数据库（如 PubMed、HighWire 及 Google）查询作者、

标题、关键词等。 
 

评分与提交评审 

单击“审稿单”选项卡对稿件进行评审和评分。对于不同的期刊，“审稿单”的格式也会不同，

它可能包括期刊特定的问题、建议处理意见字段、给作者的评语、给编辑的评语，还可能可以附

加文件。 
 
任何标记有红色 “*” 符号的字段必需答复，只有这些字段全部答复后才能提交审稿单。 

 

 

重要说明： 
• 经常保存您的工作！Manuscript Central 连续 75 分钟处于非活动状态之后便会超时。输

入任意文本的时间段被视为非活动时间段。在输入评审时，请务必经常单击 
 以免超时。 

• 在剪切并粘贴评语时，我们建议您使用纯文本编辑器（如“写字板”或“记事本”）。  
 
该页面底部有三个按钮： 

• 单击  可保存审稿单上的工作，但不会发送给编辑。 
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• 单击  可保存审稿单并将其发送给编辑。 
• 单击  可打开一个弹出窗口，其中包含可打印的审稿单。 

 

查看稿件页面 

提交评审之后，会显示“查看稿件”页面。根据“审稿人查看稿件”的“导航痕迹”路径，您可

以随时访问此页面。 

 

 

已提交评分 
此部分列出您已经提交了评审的稿件。您可以查看以下信息。 

• 稿件 ID — 由期刊的系统生成的标识号。 
• 标题 — 包含可查看稿件的 PDF 版本的链接。 
• 完成日期 — 将评审结果发送回期刊的日期。 
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• 状态 — 此列显示同行评审过程中的当前状态，如果期刊允许，还会显示具有超链接的姓

名以便进行电子邮件通讯。 
o 根据期刊的配置，还可能显示用于查看“审稿结果通知”与“作者对审稿结果通知

的回复”的链接。 
• 查看详细信息 — 单击  可查看作者提供的元数据以及您的审稿单的摘要。 

 

评审与评分 
该部分列出供您评审的稿件。  

• 稿件 ID — 由期刊的系统生成的标识号。 
• 标题 — 包括查看稿件的链接。 
• 截止日期 — 期刊评审截止的日期。 
• 查看详细信息 — 单击  可以开始评审稿件（参见图）。 

 

 
 


